
Kurzanleitung – Nutzung von Submit-Exam: 
 
Ab 01.07. 2025 müssen alle B.Sc.-Arbeiten Biologie über das Online-Portal Submit-Exam 
(https://submit-exam.ruhr-uni-bochum.de) eingereicht werden. Vor der elektronischen 
Abgabe der Arbeit muss u.a. mit der/dem Erstgutachter/in geklärt werden, ob sie/er ein 
Druckexemplar wünscht. Dazu wird die „Erklärung – Online-Abgabe Bachelorarbeit“ (= Teil 
des Anmeldeformulars) benötigt.  
 
Zur Nutzung von Submit-Exam sind folgende Schritte notwendig. Entgegen der allgemeinen 
Anleitung auf dem Online-Portal Submit-Exam benötigen Sie keinen Zugangsschlüssel 
vom Prüfungsamt. 
 

1. Erstmalige Anmeldung auf Submit-Exam inkl. Zustimmung zu den 
Datenschutzrichtlinien unter https://submit-exam.ruhr-uni-bochum.de/  
(oben rechts -> Login, mit RUB-Login anmelden) 
 

2. Bestätigung der Anmeldung bei Submit-Exam auf dem Anmeldeformular zur 
Bachelorarbeit 
 

3. Das Prüfungsamt Biologie teilt Sie in die richtige Gruppe ein, weist Ihnen Ihre/n 
Prüfer/in zu und vergibt Ihnen das notwendige Zugriffsrecht auf den richtigen „Kurs“ 
(= Studiengang innerhalb der Fakultät für Biologie und Biotechnologie). 
 

4. Für das Hochladen von Entwurfsversionen und der finalen Version müssen Sie den 
richtigen „Kurs“ auswählen: Startseite von Submit-Exam -> Fakultät für Biologie und 
Biotechnologie -> richtigen Studiengang auswählen. Dann gehen Sie auf -> 
Abgabebereich -> Abgabe hinzufügen -> Änderungen speichern -> für die finale 
Abgabe den grünen Button „Abgabe“ anklicken -> Abgabe bestätigen. 
 
Wichtiger Hinweis: 
Planen Sie für die Abgabe genug Zeit Reserven ein, da der Upload eine gewisse Zeit 
in Anspruch nehmen kann und dieser in jedem Fall am Abgabetag erfolgt sein muss. 
Verschiebt sich die Abgabe aus technischen Gründen auf den Tag nach Ihrer 
Abgabefrist, muss die Arbeit als „nicht bestanden“ gewertet werden. Laden Sie also 
mit genügend Puffer hoch, sodass Sie ggf. Ihren Router neu starten können oder bei 
einem totalen Systemausfall eine fristgerechte Mail mit der Arbeit als PDF schicken 
können, also in irgendeiner Form noch handlungsfähig sind. 

 
5. Nach der finalen Abgabe erhalten sowohl Sie als auch das Prüfungsamt eine 

Nachricht per E-Mail. Das Prüfungsamt wird Ihre Bachelorarbeit den Gutachter:innen 
zur Verfügung stellen und die Gutachten anfordern. Nach Eingang der Gutachten und 
Fertigstellung der Abschlussdokumente werden Sie per E-Mail vom Prüfungsamt 
benachrichtigt. 
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